SONOQI VU TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 18 /QP-TTDVVL . , .
Son La, ngay 03 thang 4 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc phan cong nhiém vu cac dong chi lanh dao
Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh Son La

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Can cir Nghi dinh sé6 23/2021/NP-CP ngay 19/3/2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Diéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Can cit Quyét dinh so 3325/0D-UBND ngay 28/12/2018 cia UBND tinh
vé viéc kién toan co cdu té chirc Trung tam Dich vu viéc lam;

Can cit Quyét dinh sé 565/0D-SNV ngay 14/3/2025 ciia UBND tinh Son
La vé viéc quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia
Trung tam Dich vu viéc lam Son La;

Can cit Quyét dinh sé6 11/0P-TTDVVL ngay 03/4/2025 ciia Gidm doc
Trung tdm Dich vu viéc lam vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Trung tdm
Dich vu viéc lam tinh Son La,

Can cir két qua cugc hop cua tap thé lanh dao T rung tam Dich vu viéc
lam Son La vé viéc phdn cong phu trach cdc linh vuc cong tac cua lanh dao
Trung tam Dich vu viéc lam;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Téng hop.

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic chung vé phin cong nhiém vu giira Giam déc va
Ph6 Giam doc Trung tim Dich vu viéc 1am Son La

1. Viéc phan cong nhi€ém vu cac thanh vién 1anh dao Trung tdm Dich vu
viéc lam duogc thuc hién theo nguyén tac tap trung, dan chu, ban bac tap thé, ca
nhan phu trach va thyc hién ché d6 mot thu truong.

2. Giam déc Trung tam la nguoi ding dau Trung tam Dich vu viéc lam;
lanh dao, chi dao, quan 1y chung moi hoat dong theo chirc nang, nhi¢ém vu quyén
han cia Trung tam Dich vu viéc lam. Chiu trach nhi¢m truéc giam ddc S& Noi
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vy, Cuc viéc lam va trudc phap luat vé moi hoat dong cua Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh Son La.

Giam ddc Trung tim phan cong Pho Giam déc Trung tam gitip Giam dbc
truc tiép chi dao, xur ly, gidi quyét toan bd cac cong viéc thude linh vuc dugc phan
cong phu trach.

3. Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc phan céng, Phé Giam dbc
cha dong chi dao giai quyét theo tham quyén. Néu c6 van dé lién quan dén linh
vuc khac chu dong bao cdo Giam ddc quyét dinh.

4. Phé Giam dbc Trung tam chiu trach nhi€m trude phap luat, trude Giam
ddc S&, Giam dbc Trung tam vé thuc hién nhiém vy duoc phan cong, nhiing van
dé vudng mac trong qua trinh thyc hién nhiém vy dugc phan cong phai xin y kién
Giam dbc Trung tAm trude khi xir 1y, giai quyét.

5. Ph6 giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém va quyén han trong pham vi
duoc phan cong nhu sau:

a) Chi dao phong chuyén mén dugc giao phu trach xay dung ké hoach va
td chure thue hién nhiém vu trong pham vi dugc phan cong.

b) Kiém tra d6n ddc cac phong chuyén mon duoc giao phu trach; thuc hién
quyét dinh, ké hoach cong tac thudc linh vuc dugc giao phu trach va giai quyét
cac van dé phat sinh trong linh vuc dugc phan cong.

6. Trong trudng hop Phé Giam ddc di ving hodc trong truong hop can
thiét. Giam ddc truc tiép giai quyét cong viéc da phan cong cho Pho Giam déc
phu trach. Viéc phan cong cho cac déng chi 1anh dao Trung tdm quy dinh tai Diéu
2 ctia Quyét dinh nay.

7. Trong truong hop Giam déc di cong tac, Giam ddc uy quyén cho dong
chi Pho Giam ddc Trung tdm diéu hanh, chi dao, giai quyét cac cong viée cua don
vi (Co gidy uy quyén), ddng thoi chiu trach nhiém vé cac nodi dung giai quyét
cong viéc cia minh trude Giam ddc So, Giam ddc Trung tdm va Phap luat.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cac dong chi Lanh dao Trung tim
Dich vu viéc lam tinh Son La

1. Pong chi: Vii Quang Khai - Giam doc Trung tam

a) Lanh dao, chi dao chung céc linh vuc cong tac cua Trung tim theo theo
chtrc nang, nhiém vu quyén han cta Trung tdm Dich vu viéc 1am duoc Cuc Viéc
lam; S& Noi vu giao.



3

b) Phdi hop cong tac gitta Trung tam v&i Cuc Viée 1am; cac sd, ban nganh,
c4c huyén, thanh ph trong tinh; cdc don vi, doanh nghiép trong va ngoai tinh
trong thuc hi¢n cong tac thudc linh vuc vé Dich vu viéc lam tai dia phuong.

¢) Phu trach truc tiép cac linh vuc cbng tac: Viéc lam - Pao tao nghé va
Thong tin thi truong lao dong; Hanh chinh - Tong hop; t6 chiic can bd; thi dua —
khen thuong; thuc hién Quy ché Dan chu; dan van chinh quyén; tai chinh -
ké toan.

Quan ly cong viéc, quan 1y vién chirc, nguoi lao dong, duyét ky bang
cham cong, danh gia phan loai chat luong d6i ngii vién chuc, nguoi lao dong
hang thang cua cac phong, bo phan chuyén mon dugc phan cong phu trach.

d) Ky cac ké hoach dai han, trung han va hang nim; cac vin ban chi dao,
diéu hanh, don ddc, phdi hop thuc hién vé chuyén mén nghiép vu thudc cac linh
vuc dugc phan cong phuy trach; cac b4o c&o thang, quy, ndm, bao cao chuyén dé
thudc cac linh vuc khac ciia Trung tam khi dong chi Ph6 Giam déc phu trach
linh vuc @6 di vang.

Ky cac Quyét dinh, To trinh caa Trung tAm giri cip trén ddi véi tat ca cac
linh vuc thudc trach nhiém ctua Trung tam.

d) Chu tai khoan cac ngudn kinh phi thuéc Trung tAm quan 1y.
2. Pong chi: Lo Thi Anh Hoa Phé Giam ddc Trung tam

a) Thay mit Giam d6c diéu hanh cong viée ciia Trung tam khi giam déc di
Véng. Chiu trach nhiém trudc Giam doc v€ viéc thuc hién chirc nang, nhiém
vu dugc giao.

b) Truc tiép chi dao chuyén sau linh virc: Bao hiém that nghiép; cai cach
hanh chinh.

¢) Ky ban hanh cac van ban chi dao, diéu hanh, don déc, phdi hop thuc
hién vé chuyén mon nghiép vu; cic ké hoach trién khai nhiém vu; cac bao céo
chuyén dé thudc cac linh vuc duge phan cong phu trach hodc van ban dugc
Giam ddc uy quyén Ky ban hanh.

d) GitGp giam déc chi dao, diéu hanh, quan 1y cong viéc, quan 1y vién
chtic, ngudi lao dong duyét ky bang chidm cong, danh gia phan loai chat luong
do6i ngh vién chire, nguoi lao dong hang thang cua phong, bd phan chuyén mén
dugc giao quan ly.

@) Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc giam déc phan cong.
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Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop, Trudng cic phong, Bo
phan chuyén moén thudc Trung tdm; cac to chirc, c nhan c6 lién quan va cac
d6ng chi c6 tén tai Diéu 2 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 03/4/2025 va thay thé Quyét dinh
s6 159/QD-TTDVVL ngay 31/12/2024 cta trung tim Dich vu viéc 1am Son La
vé viéc phan cong nhiém vu cac ddng chi lanh dao Trung tim Dich vy viéc 1am
tinh Son La./.

Noi nhdn:

- Cuc viéc lam (b/c);

- Cuc Quan ly Lao dong ngoai nude (b/c);

- Trung tdm Lao dong ngoai nudc (b/c);

- Trung tdm Qudc gia vé dich vu viéc lam (b/c);
- S6'Noi vu tinh Son La (b/c);

- Trung tdm Dich vu viéc 1am céc tinh (phdi hop);
- Cac co quan, don vi c6 lién quan trong va ngoai tinh
(phdi hop);

- Lanh dao Trung tam;

- Cac phong, bd phan chuyén moén Trung tam;

- Trang Thong tin BT Trung tam;

-Luu VT.

Vi Quang Khai
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