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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy che quéan ly va sir dung tai sin cong

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM SON LA

Can cir Ludt Quan Iy, su dung tai san cdng ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong Nghi dinh
s0 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phu siwa doi, bé sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii;

~ Can cir Nghi dinh s6 152/2017/NP-CP ngay 27/12/2017 quy dinh tiéu
chuan, dinh mitc stz dung tru so lam viéc, co so hoat déng su nghiép;

Can cit Nghi dinh s6 167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh viéc sdp xép lai, xir Iy tai san cong; Nghi dinh s6 67/2021/NP-CP ngay
15/7/2021 sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay
31/12/2017 cua Chinh phu,

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia BS Tai chinh
huedng dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan ly, sw dung tai
san cong;

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bo Tai chinh
huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
16 chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nude giao cho doanh nghiép quan 1y
khéng tinh phan vén nha mede tai doanh ng nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc sw dung may moc, thiét b,

Can cir Nghi quyét s 11 8/2019/NQ- HDND ngay 05/12/2019 cua HDND
tinh Son La vé quy dinh phdn cdp quan Iy tai san cong trén dia ban tinh Son La;
Nghi quyét s6 14/2021/NO-HPND ngay 19/11/2021 ciia HPND tinh Son La vé
swta doi, b6 sung mét s6 diéu tai quy dinh vé phéan cdp quan Iy tan san cong trén
dia ban tinh Son La ban hanh kém theo Nghi quyét sé 118/2019/NQ-HPND
ngay 05/12/2019 cua HPND tinh Son La;

Can cir Cong van 7s0; 4897/STC-QLGCS ngay 23/12/2024 cua So Tai
chinh Son La vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh 114/2024/ND-CP ngay
15/9/2024 ciia Chinh phu,



Can cir Quyet dinh s6 42/2023/Qb-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND
tinh vé viéc phan cdp tham quyén ban hanh tiéu chudn, dinh mirc s dung may
méc, thiét bi chuyén ding (ching logi, s6 lrong) cia cdc co quan, t6 chirc, don
Vi thuoc pham vi quan Iy cua UBND tinh Son La; Quyét dinh so 27/2023/QD-
UBND ngay 08/9/2023 cua UBND tinh ban hanh danh muc tai Sdl’l co dinh dac
thu, danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty lé hao mon tai san co dinh vo hinh
thuoc pham vi quan ly cua tinh Son La,

Can cir Quyét dinh s6 1055/QD-UBND ngay 4/6/2024 ciia UBND tinh vé
viéc phé duyét DBé an suw dung tai san cong vao muc dich cho thué cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Son La,

Can cir Quyét dinh s6 565/0P-UBND ngay 14/03/2025 cua UBND tinh
Son La vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia
Trung tam Dich vu viéc lam tinh Son La;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi vién chire, ngueoi lao dong Trung tam Dich vu
viéc lam ngay 07 thang 03 nam 2025,

Can cir Cong vin s6 295/SNV-VP ngay 03/4/2025 ciia S¢ Ngi vu tinh Son
La vé viéc tham gia ¥ kién vao dy thdo cdc Quy ché ciia Trung tam Dich vu viéc lam;

Can cir Cong vin s6 139/CDCS ngay 01/4/2025 ciia Cong doan So NGi vu
tinh Son La vé viéc tham gia y kién vao dw thdo cdc Quyét dinh ban hanh Quy
ché ciia T rung tam Dich vu viéc lam;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung tai
san cOng cua Trung tim Dich vu viéc 1am Son La gom 2 chuong, 23 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop, Trudng cac phong chuyén
mon, phu trach bd phan va toan thé vién chirc, ngudi lao dong thude Trung tam
Dich vu viéc lam chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Quan ly, st dung tai sdn cOng ciia Trung tam Dich vu viéc lam
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 13 /QD-TTDVVL ngay 03 /4/2025

cua Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Thyc hién thong nhat quan 1y vé tai san cua Trung tdm Dich vu viéc
lam tinhr Son La (sau ddy goi tat la Trung tdm) dam bao tuan thu cac quy dinh
cua phap luat va huéng dan cua co quan c6 tham quyén.

2. Khai thac va st dung dam bao tiét kiém, hiéu qua kinh té trong viéc
quan 1y va sir dung tai san cong.

3. Phat huy quyén 1am chu tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan 1y
va st dung tai san cong.

4. Tang cudng cong tac ty kiém tra, giam sat noi bd. Nang cao tinh than
trach nhiém cua tung phong, ting b phan va ca nhan trong cong tac quan ly, st
dung tai san cong.

Piécu 2. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, s dung tai san cong tai Trung tam
va dugc ap dung ddi voi tap thé lanh dao Trung tdm; truong, phd cac phong
chuyén mon, phu trach bo phan, vién chirc va nguoi lao dong thudc Trung tam.

2. Quan ly tai san cua co quan bao gom: quan ly, st dung nha dat; quan
1y, st dung xe 6 td6 (néu co); quan ly, s dung may moc, thiét bi; quan ly, st
dung cac loai tai san khac.

‘ 3. Viéc guém 1y, st dung tai san cOng khong thudc pham vi quy dinh tai
Dicu 2 quy ché nay dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

Piéu 3. Tai san cdng tai Trung tAm

1. Tai san cdng tai Trung tim gom:

a) Dit, nha va cong trinh xay dung;

b) May mdc, thiét bi;

c¢) Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;
d) Cong cu, dung cu quan ly;

d) Tai san vo hinh;



e) Cac loai tai san khac.
2. Ngudn hinh thanh tai san ctia Trung tam
a) Tai san bang hién vat do Nha nudc giao cho Trung tdm quan 1y va sir dung.

_ b) Tai san dugc dau tu xay dung, mua sim tir ngan sach nha nudc cp,
nguon kinh phi khac theo quy dinh cuia phap luat va cac nguon hop phap khac.

¢) Biéu chuyén tir don vi khéc sang (néu cd).
d) Tiép nhan tai sdn do dugc tai trg, cho, tang.
Pi¢u 4. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin cong

1. Moi tai san coéng cua Trung tam déu duoc giao cho cac phong chuyén
mon, by phan chuyén mon, cac ca nhan quan ly, st dung.

2. Viéc quan ly, st dung, xir 1y tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tuan thi theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé quan 1y va sir dung tai san;
riéng ddi véi viéc quan 1y va sir dung dat dai phai tuan thu cac quy dinh cua
phép luat hién hanh vé dit dai.

3. Tai san cta Trung tdm phai duoc dau tu, trang bi giao cho cac phong,
bd phén, ca nhan quan 1y duoc st dung ding muc dich, tiéu chuan, dinh mirc,
ché 46 va dam bao cong bang, hiéu qua, tiét kiém. Nghiém cAm viéc sir dung tai
san Trung tAm vao muc dich ca nhan.

4. Tai san cta Trung tdm phai duoc quan 1y, hach toan, ghi chép day du
v€ hién vat, s6 luong va gia tri trén h¢ thong s6 sach ké toan theo quy dinh cua
Luat Quan 1y va str dung tai sdn va phap luat vé ké toan, thong ke.

5. Tai san cua phai dugce gilt gin, bao quan, bao dudng, stra chira va bao
v¢ theo ché do quy dinh.

6. Tai san ctuia co quan duogc kiém ké dinh ky va dot xuét theo ché do quy
dinh. HO so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

7. Viéc quan ly, sir dung tai san cia co quan dugc thuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d quan 1y, st dung tai san nha nudc phai
duoc su 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép luat.

8. Céc tai san khi dua vao sir dung hang nim déu phai tinh khau hao theo
ty 16 quy dinh. Thyc hién theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023
ctia BO Tai chinh vé viéc hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai
san ¢ dinh tai co quan, to chuic, don vi va tai san ¢d dinh do nha nudc giao cho
doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;
Can ctt Quyét dinh sd 27/2023/QD-UBND ngay 08/9/2023 ctiia UBND tinh ban
hanh danh muc tai san cb dinh dic thu; Danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty
1¢ hao mon tai san ¢ dinh vo6 hinh thudc pham vi quan 1y cua tinh Son La.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE



Diéu 5. Tru sé lam viéc

Thuc hién theo Thong bao sd 16/TB-SNV ngay 21/03/2025 cua S& Noi
vu Thong bao try sé lam viéc co quan S& Noi vu va cac don vi su nghié€p truc
thudc Sé ndi vu tinh;

( Quyet dinh s6 1084/0P- UBND ngay 15/11/1996 cua UBND tinh Son La
vé viéc cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat s6 406-QSDP).

Piéu 6. Quyén, nghia vu ciia phong bd phén, ci nhan dwoc giao quan
ly, sir dung tai sdn cong

1. Céac phong, bo phan chuyén mon, cic cd nhan dugc giao quan ly, su
dung tai san cong c6 cac quyén sau day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vu
dugc giao;

b) Bé xuit lanh dao quyét dinh bién phap bao vé, khai thac va st dung
hi¢éu qua tai sdn cong dugc giao;

¢) Khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

2. Cac phong, bo phan chuyén mon, cac cd nhan dugc giao quan 1y, st
dung tai san cong c6 cac nghia vu sau day:

a) St dung tai san cong ding muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché do va
bao dam hi¢u qua, tit ki€m,;
b) Thuc hi¢n bao dudng, stra chira, bao vé tai san cong theo ché d quy dinh;

¢) Lap va quan 1y ho so tai san cong; hach toan, ghi chép tai san; bao cao
tinh hinh quan ly, str dung tai san cong dugc giao theo quy dinh cua Luat
quan 1y, st dung tai san va phap luat vé ké toan, thong ke.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc.

2. C6 ¥ 1am trai cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Str dung tai san cong khéng ding muc dich, tiéu chuan, dinh muec, ché
dd; str dung tai san cong lang phi hoac khong st dung tai san dugc giao gay lang
phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat.

4. Huy hoai hodc ¢d y lam hu hong tai san cong; chiém giit, sir dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat vé quan
1y, sir dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du nghia vu dugc quy dinh
trong quan ly, str dung tai san cong.

Piéu 8. Quan ly va sir dung may Photocopy



Cac van ban Photocopy phai dugc Lanh dao Trung tam phé duyét hoac uy
quyén Truong phong Hanh chinh-Tdng hop (sau day goi 1a HC-TH) giai quyét.
Truong hop in sb luong tai liéu 16n, thoi gian gip, Truong phong HC-TH, phu
trach bd phan bao hiém that nghiép (sau day goi 1a BHTN) xin ¥ kién Lanh dao
Trung tdm va dé nghi cac phong cir vién chirc, nguoi lao dong phdi hop thuc
hién hodc thué pho t6 bén ngoai.

Giao cho chuyén vién phong str dung may Photocopy (Phong Hanh chinh
tong hop va b phan 1 cira) chiu trach nhiém bao quan, quan 1y mdy, chiu trach
nhiém trudc Lanh dao Trung tam vé moi hoat dong cua may; dam bao viéc su
dung may ding muyc dich, nhiém vy va ké hoach do Lanh dao Trung tdm giao;
khi ¢6 van dé phat sinh phai bao cao Truéng phong HC-TH, phu trach by phén
BHTN dé kip thoi giai quyet Gitlr gin bi mat vé tai li¢u khi sao van ban; dam
bao an toan phong may, khi hét gio 1am viéc phai khoa cira, thuc hién vé sinh sach
s¢, gon gang.

Picu 9. Sir dung tai sin cong

1. Tai san cong phai dugc st dung diing muc dich, cong nang, tiéu chuan,
dinh mirc, ché d6 va bao dam hiéu qua, tiét kiém. Trudng cic phong chuyén
mon, bd phan va ca nhan thugc Trung tdm chiu trach nhiém truéc Gidm ddc
Trung tdm vé tai san duogc giao quan 1y va st dung.

2. Khong sur dung tai san cong vao muc dich ca nhan, cac phong, bo phan,
c4 nhan dugc giao sir dung tai san néu st dung khong dung muc dich, lam that
thoat, hong gy thiét hai vé tai san s& bi xtr Iy trach nhiém, phai bdi thudng thiét
hai theo quy dinh cua phap luit.

3. Khong dugc dua tai san da giao trach nhi¢ém cho cac phong, bd phan
chuyén mon, cac ca nhan quan ly ra khoi Trung tdm. Truong hop dua ra khoi
Trung tdm dé phuc vu cong viéc chung phai dugc Lanh dao Trung tam phé duyét.

4. Truong hop xay ra hu hong, cac don vi, ca nhan co lién quan phai kip
thoi bao cdo phong HC-TH dé xu ly.

5. Truong hop xay ra bi pha hoai, mat mat, cac phong, bd phén, ca nhan
c6 lién quan phai bao ngay cho Truong phong HC-TH va Ban giam d6c dé xem
xét giai quyét hodc co quan cong an noi gan nhat dé xir Iy theo dung quy dinh
cua phap luat.

6. Cac tai san khi dua vao str dung hang ndm déu phai tinh khau hao theo
ty 1¢ quy dinh thyc hién theo Thong tu s0 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua
B¢ Tai chinh vé viée hudng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san
c¢b dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san co dinh do nha nudc giao cho
doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von nha nuéc tai doanh nghiép;
Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 08/9/2023 cua UBND tinh ban hanh
danh muc tai san ¢ dinh dic thu; Danh muc, thoi gian tinh hao mon va ty 1€ hao
mon tai san c¢b dinh vo hinh thudc pham vi quan 1y ciia tinh Son La.



7. Phong HC-TH c¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san
ctua Trung tdm, kién nghi xir 1y cac vi pham trong thuc hién quy ché. Can ctr
Luat quan ly, sir dung tai san cong, hang nam Phong HC-TH tham muu Xay
dung, stra doi va ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san cdng ctia Trung tam
theo cac van ban hién hanh.

Pieu 10. Quy dinh veé viéc mua sam tai san

Thue hién theo Quyét dinh sb 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu
tuéng Chinh phu Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc, st dung may moc, thlet bi;
Quyét dinh sb 1184/Qb-UBND ngay 11/6/2020 cia UBND tinh Son La vé viée
ban hanh tiéu chuan dinh murc trang bi may moc thiét bi tai cac phong dé phuc
vu hoat dong chung va thiét bi chuyén dung tai cac co quan don vi trén dia ban
tinh Son La; Nghi quyet 5O 118/2019/NQ-HDND ngay 05/12/2019 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh vé viéc quy dinh phan cap quan 1y tai san cong trén dia ban
tinh Son La; Nghi qqyet 14/2021/NQ-HDND ngay 19/11/2021 cua HDND tinh
Son La vé vi€c sura doi, b6 sung mot s6 diCu tai quy dinh vé phan cap quan ly tai
san cong trén dia ban tinh Son La; Quyét dinh so 42/2023/Qb-UBND ngay
29/12/2023 cua UBND tinh Phan cap tham quyen ban hanh tiéu chuan, dinh
muc st dung may mac, thiet bi chuyén dung (chung loai, s6 lugng) cua cac co
quan, to chuc, don vi thuoc pham vi quan ly caia UBND tinh Son La.

1. Viéc mua sam tai san nha nudc phai phi hop véi tiéu chuan, dinh mie,
ché dg quan ly, st dung tai san cong.

2. Kinh phi mua s‘ém tai san cong do ngan sach nha nudc bao dam theo
quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

3. Chi thyc hién mua sim moi cac trang thiét bi va phuong tién lam viéc
con thi€u so voi1 tiéu chuan, dinh mirc da duoc quy dinh hodc thay thé do hu
hong, thanh ly.

4 Pbi voi nhing trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dang sir dung
cO sO 1}rqng cao hon, co gié tri cao hon hoac thap hon tiéu chuan, dinh muirc thi
phai ti€p tuc st dung cho dén khi hu hong, thanh ly.

5. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc phai dugc quan ly, s dung theo
ding quy dinh, ti€éu chuan, dinh muc hién hanh.

6. Viéc mua sz"i,m tai san cong duoc thuce hién cong khai, theo trinh ty, thu
tuc do phép luét vé dau thau va phap luat co6 lién quan quy dinh.

Piéu 11. Quan Iy mua sim tai sin

1. Phuong thirc mua sam tai san

- Viéc mua srfmgl tal san cf)ng, trang thiét bi va phuong ti¢n lam viéc thuc
hién theo quy dinh v€ ti€u chuan, dinh mutc stta dung tai san hién hanh va cac
quy dinh cua Luat ngan sach Nha nudc.

- Hang ndm cén ct vao tinh hinh kinh phi, nhu cau caa Trung tam va cac
phong, bo phan chuyén mén. Phong HC-TH, bo phan BHTN 1ap ké hoach mua



sam tai san, thiét bi trong nam trinh Giam dbc Trung tam xem xét, can d6i kinh
phi va phé duyét. Sau khi ké hoach mua sam duoc phé duyét, Phong HC-TH, b
phan BHTN 14p hd so, yéu cau néu rd ké hoach mua sim tai san, tén tai san, sb
luong, chung loai, dac tinh k¥ thuat, chat luong, hinh thirc chon bdo gid, thoi
gian nhan béo gia glri cac nha cung cip. Chon it nhit 3 bio gia cta 3 nha cung
cap khac nhau.

- Viéc mua sam, tai san cdng thuc hién theo cac quy dinh tai Nghj quyét
s6 118/2019/NQ- -HDND ngay 05/12/2019 cua Hoi d6ng nhan déan tinh vé vige
quy dinh phan cdp quéan 1y tai san coéng trén dia ban tinh Son La; Nghi quyet
14/2021/NQ-HPND ngay 19/11/2021 ctia HPND tinh Son La vé viéc stra doi,
bd sung mot sd diéu tai quy dinh vé phan cp quan 1y tai san cong trén dia ban
tinh Son La:

+ Tai san c6 gia tri mua sam dudi 300 tricu dong/01 don vi tai san.
+ Tai san ¢o6 tong gia tri mua sam dudi 01 ty dong/mdt lan mua sam.

2. Tai san sau khi mua sam phai thuc hién viéc nghiém thu chat lugng tai
san, thiet bi mua sam hodc stra chira, c6 bién ban ban giao cho tap the, ca nhan
st dung.

a) Khi nhan ban giao tai san cua nha cung cap: Pai dién Phong HC-TH va
dai dién ky thuat tién hanh ki€ém tra tai san theo dung ciac ndi dung trong hop
dong voi nha cung cap. Lap bién ban ban giao tai san cho cac phong thudc
Trung tam quan ly, st dung.

b) Néu 1a may moc thiét bi tién hanh 1ap dit va chay thu.

¢) Thyc hién 1ap hd so quan 1y, sir dung tai san:

Tat ca tai san cdng duoc giao cho don vi quan 1y, sir dung déu phai mé sb
sach, l1ap ho so tai san dé theo doi theo quy dinh cua Ludt quan 1y sit dung tai san
cong va ch¢ do ke toan hién hanh.

Picu 12. Cong khai mua sim quén 1y, sir dung tai san

Tai san dugc giao phai thyc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sO
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh vé huéng dan mot ) noi
dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd

di€u cua Luat quan 1y, str dung tai san cong.

1. Cong khai vé kinh phi, ké hoach dau tu, mua sam trang bi tai san cong
hang nam.

2. Cong khai vé viée di,éu chuyén, thanh 1y, ban chuyén nhuong va céac
hinh thirc chuyén doi so hitu doi vai cac tai san cong.

Pinh ky hang ndm chim nhat 30 ngay ké tir ngay két thac nim duong
lich, ke toan hodc don vi dugc giao truc tiép quan ly tai san phai thong bao cong

khai s6 luong, ching loai va gia trl tai san diéu chuyén, nhan diéu chuyén, tai
san thanh ly, tai san ban, chuyen nhuong, tai san ti€u huy, tai san phai chuyen



d6i hinh thire sir hiru cling nhu cong khai cac khoan thu va cac chi phi lién quan
theo ché do quy dinh.

3. Cong khai viéc quan ly, stir dung tai san cong tai Trung tam.

Thuc hién cong khai vé s lugng, gia tri tai sdn nha nudc dugce giao, hinh
thuc str dung, muc dich st dung d61 vdi1 nhitng tai san thudéc pham vi quan 1y
theo quy dinh.

Cong khai dinh ky hang niam, cham nhat 30 ngay keé tir ngay két thiic nam
duong lich.

4. Hinh thirc cong khai: niém yét cong khai tai tru s¢ l[am viéc ctia Trung
tdm hodc cong bo tai cudc hop cua don vi.

Piéu 13. Thué tai san phuc vu hoat dong ciia Trung tim (néu co)

1. Pon vi dugc thué tai san dé phuc vu hoat dong chung trong cac truong
hop sau day:

a) Khi chua c6 tai san dé lam vi¢éc hodc chua dugc giao ngan sach dau tu
xay dung, mua sam;

b) Viéc thué tai san c¢6 hi€u qua hon viéc dau tu xay dung, mua sam.

2. S6 luong, ching loai tai san dugc thué phai phu hop vdi tiéu chuan,
dinh murc, ché do; gia thué dugc xac dinh theo co ché thi truong.

3. Kinh phi thué tai san thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach
nha nudec.

4. Viéc thué tai san dugc thyc hién theo quy trinh nhu sau:
a) Pon vi ¢c6 nhu cau lap ké hoach thué tai san g1 Phong HC-TH.
~ b) Phong HC-TH d¢ xuét y kién trinh Ban giam doc phé duyét; Bo phan
ké toan can cur tinh hinh kinh phi ciia co quan can doi kinh phi thué tai san.
~¢) Phong HC-TH chu tri, phéi hop véi cac phong lién quan trién khai
quyét dinh cia Ban giam doc.
Piéu 14. Cho thué tii sin cong
1. Don vi dugc phep cho thué tai san cong (theo Quyét dinh sb 1055/QP-
UBND ngay 4/6/2024 cia UBND tinh vé viéc phé duyét B¢ an st dung tai san
cong vao muc dich cho thué cua Trung tam Dich vu viéc 1am tinh Son La)
a) Tai san cong ctia co quan dang chua str dung hét cong suat.
b) Viéc cho thué tai san nham tranh gay lang phi tai san cong.
2. S6 luong, chung loai tai san cho thué phai dang v6i danh muyc tai san
theo Quyét dinh 36 1055/Qb-UBND:; gié cho thué duoc xac dinh theo co ché thi
truong va theo B¢ an cho thué da dugc UBND tinh phé duy¢t.

3. Kinh phi cho thué tai san thuc hién theo quy dinh cta phap luit vé& ngan
sach nha nudec.
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4. Viéc cho thué tai san dugc thyc hién theo quy trinh nhu sau:

a) Thué don vi tién hanh t6 chirc ddu gia cho thué theo Dé 4n cho thué da
dugc UBND tinh phé duyét theo ding quy dinh.

b) Ra quyét dinh phé duyét két qua trang dau gia.

¢) Thong bao cong khai vé két qua cudc dau gia.

d) Ky két hop dong véi cac don vi trang dau gia theo quy dinh.
Diéu 15. Bao dudng, sira chira tai sin cong

1. Tai san cong tai don vi phai duoc kiém tra, bao dudng, stra chira theo
dung ché d¢, tiéu chuan, dinh muc kinh té - k¥ thuat. Kinh phi bao dudng, sira
chira tai san cong do ngan sach nha nudc bao dam theo quy dinh ctua phap luét
vé ngan sach nha nudc.

2. Sua chira thuong xuyén may photo, may vi tinh, may in: Khi may
photo, may vi tinh, may in c6 su ¢6 hong, Cac ca nhan st dyng phai c0 gidy bao
hong, Truong phong HC-TH, b6 phan BHTN céan ctr gidy dé nghi stra chita thay
thé c6 phé duyét cua lanh dao Trung tdm dé tién hanh stra chira, thay thé, khi stra
chita, thay thé xong phai nghiém thu, c6 xac nhan cta ngudi st dung may moc
thiét bi va Lanh dao Trung tam trude khi chuyén ké toan thanh toan. Truong hop
may hong trong thdi gian bao hanh nha cung cap may phai sira chita, do 18i chil
quan cua ngudi st dung co quan khong thanh toan.

3. Cac phong, bd phan chuyén mon, cac ca nhan dugc giao quan ly, su
dung tai san co6 trach nhi€ém bdo quan, bao dudng tai san dé kéo dai tudi tho va
cong nang hoat dong.

4. Hang nam, cac Phong, bd phan chuyén mén lién quan 1ap ké hoach duy
tu, bao dudng va stra chira tai san, trinh Lanh dao Trung tam phé duyét va trién
khai thuc hién theo ké hoach va quy dinh hi¢én hanh.

5. Trong qua trinh sit dung cac trang thiét bi, phwong tién lam viéc néu co
hu hong can sura chira, bd phan sir dung d€ nghi stra chira.

Pbi v4i cac tai san dung chung, nguoi sir dung truc tiép bao cdo tinh hinh
hu hdng can stra chita, hodc phan anh tinh trang hu hong. Bo phan quan 1y tai
san lam céc thu tuc stra chira theo quy dinh.

6. Quy trinh thyc hién stra chira, chuyén dbi cong nang su dung, cai tao,
nang cap tai san:

a) Céac c& nhan, Cac phong chuyén mon c6 nhu cau lap ké hoach gui
Phong HC-TH, B6 phan BHTN;

b) Phong HC-TH va bd phan K¢é toan xem xét, danh gia hién trang tai san
trang va c6 y kién dé€ xuat trinh Lanh dao Trung tdm quyét dinh;

c) Cac phong, bo phan, ca nhan lién quan trién khai thuc hién quyét dinh
cta Giam doc Trung tam;

Piéu 16. Thu hoi, kiém ké, diéu chuyén, thanh Iy tai san
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1. Thu hoi
a) Tai san cong bi thu hdi trong cac truong hop sau déy:

- Khong str dung; khong con nhu ciu sir dung hodc giam nhu cau st dung
do thay ddi t6 chirc hodc thay doi chiic nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khéc;

- St dung sai muc dich, vuot tiéu chuan, dinh muc, ché do;

- Tai san cong bi thu hdi duoc diéu chuyén theo quy dinh tai Quy ché nay.

b) Quy trinh thu hdi tai san

- Khi phét sinh tai san thudc truong hop thu héi, céc phong, b6 phén
chuyén mon, cac ca nhan quan 1y, st dung tai san c¢6 van ban d¢ nghi xur 1y gui
Phong HC-TH;

- Cin ctr dé nghi cua phong, bd phén chuyén moén, phong HC-TH dé nghi
ler 1y tai san thgo cac hinh thl'rq sau: Diéu chuyén cho bd phan c6 nhu cau; Thu
hoi nhap kho dé quan 1y; Ban dé thu hoi tién;

- Truong hop cac phong, bo phan chuyén mon, cac ca nhan quan ly, sur
dung tai san khong thyc hién dé xuat xi 1y tai san thudc dién thu hoi, Phong
Hanh chinh - Tong hop c6 quyén dé nghi thu hoi tai san;

2. Piéu chuyén

a) Tai san cong duoc diéu chuyén trong cac trudng hop sau dy:

- St dung khong ding muc dich.

- Tai san du thira, khong con nhu cau hodc gidm nhu cau str dung khi thuc
hién sap x&p, giai thé, sap nhap, hop nhat hoac thay doi chirc nang, nhi¢m vu.

- Tai san str dung vuot so vai tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén.

b) Quy trinh diéu chuyén tai san

- Khi phét sinh tai san thudc trudng hop diéu chuyén, bo phan, ca nhan quan
ly, str dung tai san ¢6 van ban dé nghi xir Iy giri Phong HC-TH;

- Cin clr d¢ nghi cta cac phong, bd phan, Phong HC-TH phoi hop bo
phan K¢ toan dé xuat phuong an di€u chuyén tai san (theo céc hinh thiuc sau:
Diéu chuyén cho bd phén khac c6 nhu cau; Thu hoi nhap kho d€ quan ly; Ban dé
thu hoi tién) trinh Giam déc quyét dinh;

- Truong hop don vi, cd nhan quan 1y, st dung tai san khong thuc hién dé
xuat di€u chuyén tai san thudc truong hop di€u chuyén, Phong HC-TH c6 quyén
de nghi di€u chuyén tai san;

¢) Trinh ty, tha tuc diéu chuyén tai san cdng duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

3. Thanh ly

a) Tai san duogc thanh 1y trong cac truong hop: Hét thoi gian sir dung, bi
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hu hong hodc con thoi gian st dung nhung bi hu hong khong thé sir dung dugc,
viéc sira chira khong c6 hiéu qua; khong bi hu hong nhung khéng cé nhu cau sir
dung phai trinh Giam dbc Trung tAm xem xét quyét dinh; phai thay thé tai san
do yéu cau d6i moi ky thuét, cong nghé theo quyét dinh cua co quan nha nudc
c6 tham quyén. Phong HC-TH 1am thu tuc tiép nhan, 1am céc thu tuc thanh 1y tai
san, thiét bi theo ding quy dinh hién hanh ctia nha nudec.

b) Tru s& lam viéc hodc tai san khac gan lién v6i dat phai pha d& theo
quyét dinh ctia co quan nha nudc cd tham quyén va cac truong hop khac theo
quy dinh cua phép luat.

c¢) Tai san cong dugc thanh 1y theo cdc phuong thirc: Ban tai san; Pha dg,
huy bo tai san. Viéc thanh 1y theo hinh thic ban tai san cong duoc thuc hién
cong khai, theo quy dinh cta phép luat

d) Theo quy dinh tai Piéu 36, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 va sira doi, bo sung tai khoan 29, Piéu 1, Nghi dinh s6 114/2024/ND-
CP Ngay 15/9/2024 cta Chinh phii: Toan b s tién thu duge tir viée xur 1y tai san
cong tai co quan nha nudc (trir tién thué dat hang nam khi ban tru sé lam viéc)
duoc ndp vao tai khoan tam giit tai Kho bac Nha nudc do co quan dugc giao thuc
hién nhiém vu quan 1y tai san cong sau day lam chu tai khoan.

d) Quy trinh thanh 1y tai san thyc hién theo quy dinh tai Diéu 29, Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 va sira doi, bo sung tai khoan 21,
Piéu 1, Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP Ngay 15/9/2024 cta Chinh phu. Khi c6
tai san thuoc truong hop thanh ly theo quy dinh, phong, b phan dugc giao quan
Iy, sir dung tai san giri d& nghi thanh ly tai san vé Phong HC-TH dé tong hop
trinh Lanh dao Trung tim xem xét, quyét dinh. Hoi dong thanh 1y tai san to chirc
thuc hién thanh ly tai san theo quy dinh cua phap luét.

4. Kiém ké

a) Vao ngay 31/12 hang nim thuc hién viéc kiém ké, bao céo theo mau
biéu, hudng dan va bdo cdo két qua kiém ké quy dinh.Thoi han sir dung tai san,
thiét bi to1 thi€u phai bang thoi gian hao mon do nha nude quy dinh

b) Céc phong, bd phan dugc giao quan ly, sir dung tai san cong thyuc hién
viéc kiém ké, bao cao quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo
qiy dinh.

5. Tiéu huy

a) Tiéu huy tai san coéng 1a viéc co quan nha nudc cd tham quyén quyét
dinh x6a bo su ton tai cua tai san cOng.

b) Tai san cong bi tiéu huy theo quy dinh cta phap luat vé bao vé moi
truong va cac quy dinh khac cia phap luét.

Piéu 17. Quan Iy hach toan tii sén

Phong HC-TH, bd phan ké toan Trung tdm c6 trach nhiém hach toan tai
san theo quy dinh cua phap luét vé ké todn, thong ké. Co trach nhiém hach toan
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kip thoi, day da vé so luong va gia tri tai san, 1ap so, thé tai san theo quy dinh,
lwru trir hd so mua sdm tai san cta todn co quan.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Trach nhiém ciia Giam doc
Giam dbc Trung tdm théng nhit quan 1y nha nudc vé tai san cong va cb
trach nhiém sau day:
1. Ban hanh va td chirc thuc hién cdc vin ban vé quan ly, st dung tai san
cong tai Trung tam.

2. Tb chuc thuc hién dau tu xay dung, mua sdm, thué, stra chita, bao
dudng, diéu chuyén, thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu
huy tai san cong theo quy dinh.

3. Hang nam béo cdo cac cap tham quyén ve tinh hinh quan 1y, stir dung tai
san cong.

Pi¢u 19. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh - Tong hop

1. Tham muu cho Ban giam dbc ban hanh van ban vé quan 1y, str dung tai
san cong.

2. Hudng dan céc phong, bo phén trong Trung tdm vé ap dung cac van
ban, ho so s6 sach, biéu mau vé quan 1y, sir dung tai san cong do cac cip tham
quyén ban hanh.

3. Lap va quan ly ho so tai san cong; hach toan, ghi chép tai san; bao cao
tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong dugc giao theo quy dinh cua Luat quan
ly, st dung tai san cong va phap lut vé ké toan, thong ke.

4. Thuc hién cong tac bao dudng, bdo v¢ tai san cong trong toan don vi.

5. Tham muu td chic thyc hién dau tu xay dyng, mua sam, thué, sira
chira, bdo dudng, di€u chuyén, thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho
thué, ti€u huy tai san cong.

6. Tham muu kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao va xu 1y vi
pham phép luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

7. Tham muu thuc hién bo cdo cic cap tham quyén vé tinh hinh quan 1y,
st dung tai san cong.

Piéu 20. Trach nhiém ciia cac phong, bd phin chuyén mén dwoc giao
quan ly, sir dung tai san

1. Phé bién cac vin ban vé quan 1y, sir dung tai san cong dén toan thé vién
chtrc va hop dong lao dong.

2. Pé xuit dau tu xay dung, mua sdm, thué, sira chita, bao dudng, diéu
chuyén, thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, ti€u huy tai san
cong thudc pham vi quan ly.
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3. Thyc hién céc bo cao theo yéu cau vé tinh hinh quan 1y, s dung tai
san cOng thudc pham vi quan ly.

4. Phéi hop kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xu 1y vi
pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong thugc pham vi quan 1y.

Piéu 21. Trach nhiém ciia c4 nhan dwoe giao quan 1y, sir dung tai san

1. Thyc hién dung ké hoach, noi quy, quy dinh cu thé quan ly, str dung tai
san cong thudc pham vi quan 1y.

2. Pé xuit dau tu xay dung, mua sam, thué, sira chira, bao dudng, diéu
chuyén, thu hoi, thanh ly, ti€u huy tai san cong thudc pham vi quan 1y.

3. Thuyc hién cac bao cdo theo yéu cau vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai
san cOng thudc pham vi quan ly.

4. Phéi hop kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xt 1y vi
pham phap luat vé quan 1y, stir dung tai san cOng thuoc pham vi quan 1y.

Picu 22. Khen thuéng, ky luit

1. Tap thé va ca nhan c6 tinh than trach nhiém thyuc hién tét quy ché quan
1y, str dung tai san dugc khen thuong theo quy dinh hién hanh.

2. Tap thé va ca nhan 1am trai quy dinh trong quy ché nay thi tuy theo tinh
chat, muc d§ vi pham s€ phai boi thuong thi¢t hai, xr phat hanh chinh, xtr 1y ky
luat hodc truy ctru trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 23. To chirc thuwe hién

1. Truong cac phong chuyén mén, truong bo phan chiu trach nhiém phd
bién, trién khai thuc hién va dén ddc, kiém tra viéc thuc hién nghiém tac Quy
ché nay.

2. Phong Hanh chinh - Tong hop chu tri theo ddi, tong két, danh gia viéc
thue hién va trong qua trinh thuc hién c6 nhitng diém chua phu hop, dé nghi cac
phong chuyén mon, bo phan trao d6i dé phong HC-TH tong hop, sira doi, bo
sung, trinh Giam déc Trung tam xem xét, quyét dinh./.
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