UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 565 /QP-UBND Son La, ngay 14 thang 03 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia
Trung tim Dich vu viéc lam tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Céin civ Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh so6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép céng lap;
Nghi dinh s6 83/2024/NP-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi sira
déi, bo sung mét sé diéu Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam
2020 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép
cong ldap; Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19 thing 3 nam 2021 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam; Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot so diéu ciia Ludt Viéc lam vé Bdo hiém thdt nghiép;
Ngh;i dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truce thudc Trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 08/2021/0D-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua
UBND tinh ban hanh quy dinh vé 5 phdn cdp quan 1y t6 chire bg mady cdc co quan,
16 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap trén dia ban tinh Son La; Quyet
dinh s6 16/2025/0D-UBND ngady 26 thang 02 nam 2025 cua UBND tinh vé viéc
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia S¢ Noi vu tinh
Son La;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc So Néi vu tai To trinh sé6 40/TTr-SNV ngay 12
thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua Trung tdm Dich vy viéc lam, nhu sau:

1. Vi tri va chirc nang

a) Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Son La (sau ddy goi tat 1a Trung tam)
la don vi sy nghiép cong lap truc thudc S& Noi vy, ¢ chirc nang thu thap, phan
tich, du bao thong tin thi truong lao dong; tu van vé hoc nghe; gidi thi€u vige
lam, cung g lao dong cho cac doanh nghi¢p trong va ngoai tinh, cung tng lao
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dong cho cac don vi, doanh nghiép dugc cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong; thuc hién chinh sach bao hiém that
nghié¢p; t6 chuc dao tao, tap huan nang cao nang lyc tim kiém viéc 1am; dao tao
ky nang; dao tao nghé khac theo quy dinh cta phap luat.

b) Trung tam c6 tu cach phap nhén, c6 con dau, try s¢ va tai khoan riéng,
hoat dong theo co ché tu chu, tu chiu trach nhiém; chiu su chi dao, quéan 1y nha
nude cua Uy ban nhén dan tinh, S6 Noi vu va sy quan 1y, hudng dan, kiém tra
v€ chuyén moén, nghiép vu cua Bo Noi vu theo quy dinh cta phap luat.

2. Nhiém vu

a) Hoat dong tu van, gém'

- Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k§y nang nghé qudc

gia cho ngudi lao dong lya chon nganh nghé, phuong 4n dio tao, boi dudng, rén
luyén phu h0’p v6i1 kha ndng va nguyén vong;

- Tu van viéc 1am cho ngudi lao dong dé lya chon vi tri viéc lam phu hop
v6i kha nang va nguyén vong; tu van vé k¥ ning tham gia du tuyén; vé tu tao
viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

- Tu van cho nguoi str dung lao dong vé tuyén, st dung va quan 1y lao
dong; v€ quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan lyc;

- Tu van vé chinh séch lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguot si
dung lao dong.

b) Gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.

¢) Cung tng va tuyén lao dong theo yéu cau clia ngudi sir dung lao dong, gom:

- Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhiing nguoi da diéu
kién, dap img yéu cau cua nguoi st dung lao dong;

- Cung tmg lao dong theo yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong;

- G161 thiéu lao dong cho doanh nghiép duogc cap phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop ddng, to chirc ca nhan dau tu
ra nudc ngoai hodac don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc bo, co quan ngang bo, co
quan thudc Chinh phu dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hgp dong theo quy dinh cia Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam vi¢c & nudce ngoai theo hgp dong.

d) Thu thap va cung cp thong tin thi trudong lao dong.

d) Phan tich va du béo thi truong lao dong.

e) Thyc hién chinh sach bao hiém thét nghiép theo quy dinh ctia Lut Viéc lam.

f) Pao tao ky ning tham gia phong vén, tim kiém viéc lam va cac k¥ nang
lam viéc khac; gido duc nghé nghi¢p theo quy dinh cua phéap luat.

g) Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam; thyc hién huin luyén vé
an toan v¢ sinh lao dong cho nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong theo
quy dinh, phoi hop thuc hién ki€ém dinh k¥ thuat an toan lao dong do1 véi cac
loai may moc, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong trén
dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat.



3. Trach nhiém va quyeén han

a) Thyc hién tw van, gi¢i thigu viéc lam cho nguoi lao dong va cung cip
théng tin thi truong lao dong mien phi.

b) Bao dam chat luong dich vu sy nghi¢p cong vé viéc 1am theo cac tiéu
chi, tiéu chuan do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh.

¢) T6 chac thuc h|¢r] cac hOg}t dgng giao pl;ch viéc lam, xay dung dir liéu
ngudi tim viéc, viéc lam trong dé két noi cung cau lao dong.

d) Thuc hién dung quy dinh cta phap luat vé t6 chic va hoat dong cua
Trung tam dich vu viéc lam.

d) binh ky 06 thang va hing ndm, bdo céo tinh hinh hoat dong dich vu
viéc lam theo quy dinh gtri co quan truc tiép quan ly va So NQi vu noi dét tru so.
Bao cdo 06 thang gui trudc ngay 20 thang 6 va bdo cao hang nam gui trudc
ngay 20 thang 12.

4. Co ciu to chirc

a) Lanh dao Trung tim gom: Giam ddc va khong qua 01 Phé Giam déc

- Giam dég Trung tdm chiu trach nhiém trude Giam déc S& Noi vu va
trude phap luat vé toan bd hoat dong ctia Trung tam Dich vu viéc lam tinh.

- Pho Giam ddc Trung tam 1a nguoi gitip Gidm doc Trung tam phu trdch mot
s0 linh vyc cong tac, chiu trach nhlém }:rlr('yc Giam doc va truf'yc phap luat vé n}liém
vu dugc phan cong. Khi Giam doc vang mat, Pho Giam doc duge Giam doc uy
nhi¢m diéu hanh cac hoat dong cua Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Son La.

b) Cac phong, bd phan chuy@n mén thudc Trung tam, gom:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Viéc 1am - Pao tao nghé va Thong tin thi truong lao dong;

- Bo phan Bao hiém that nghiép.

Piéu 2. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc céc so: Noi
vy, Tai chinh; Giam doc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Son La; Thu truéng
cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

~ Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy k¥ ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 822/QD-UBND ngay 13/5/2022 cta Chi tich UBND tinh./.

Noi nhin: CHU TICH
- Bo Noi vu; (b/c) P S

- C4c Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu Diéu 2;

- Van phong UBND tinh (LD, CVCK);
- Trung tdm Thong tin tinh;

- Luu: VT, NC, Hang.

Nguyén Dinh Viét
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