SO LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH & XA HOI TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

S6: 105 /KH-TTDVVL Son La, ngay 27 thang 12 nam 2023

~ KE HOACH
Kiém ké tai sin nam 2023

Cin ct Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phu
vé quy dinh chi tiét mot sé diéu cua luat quan ly, st dung tai san cong; Thong tu
s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh vé& hudng dan ché do
quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, t6 chic, don vi va
tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh
phan vén nha nuéc tai doanh nghiép; Thong tw so 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh thyc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd
Diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can clr Nghi quyét s6 118/2019/NQ-HPND ngay 05/12/2019 ciia HDND
tinh vé viéc quy dinh phan cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh Son La;

Can ctr Quyét dinh s6 3325/QD-UBND ngay 28/12/2018 cia Uy ban
nhan dan tinh Son La vé viéc kién toan co ciu té chirc cua Trung tam Dich vu
viéc 1am tinh Son La; Quyét dinh s6 822/QD-UBND ngay 13/5/2022 cta Uy
ban nhan dan tinh vé quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc ciia Trung tam Dich vu viéc lam tinh Son La;

Cian ¢ Quyét dinh s6 107/QD-TTDVVL ngay 27/12/2023 ctua TRung
tam Dich vu viéc 1am tinh Son La vé viéc thanh 1ap Hoi dong kiém ké tai san
nam 2023 cua Trung tam.

Trung tdm Dich vu viéc 1am, xay dung ké hoach kiém ké tai san nim
2023 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM KE

1. Muc dich

- Thu thap thong tin dé bao c4o tai san nha nudc vé s6 lugng, chung loai,
gia tri, tinh trang su dung tai san cua nha nudc thugc pham vi quan ly va s
dung cta Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Son La.

- Kiém ké toan bo tai san, cong cu - dung cu cua tat ca cac ngudn ngan
sach nha nudc, qua tang, vién tro, tu cd, ... thuoc pham vi Trung tdm quan ly, st
dung.

2. Yéu cau
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- Ké khai day du cac yéu cau vé thong tin vé tai san, cong cu - dung cu: sb
luong, nhdn mac, gia tri, chung loai, tinh trang st dung, ho so lién quan dén tai
san, don vi quan ly sur dung truc tiép,... tai thoi diém kiém ké.

- Bé xuat phuong an xtr Iy ddi véi tai san, cong cu - dung cu thua, thiéu so
véi s6 sach ké toan, so véi dinh muc va tiéu chuan theo quy dinh.

- Téng hop va dé xuat phuong an xir ly c4c tai san, céng cu - dung cu hu
hong khdng con sir dung dugc hoac bi hu, hong ma sira chira khdng hiéu qua.

- Lap phiéu bdo mat hoac hu, hong déi véi tai san, cong cu - dung cu da
khau hao mot phan hoac hét gia tri sir dung.

3. Nguyén tic kiém ké

Chi tién hanh kiém ké theo phwong phap kiém ké thyc té cua tai san, cong
cu - dung cu tai thoi diem kiem keé.

4. Tong hop, béo cao kiém ke tai san

Sau khi hoan thanh viéc kiém ke, Ban kiém ké thuc hién viéc tong hop,
bao c4o s lieu ghi nhan dugc tir cong tac kiém ké theo bang phan céng nhiém
vy cua ting thanh vién trong Ban kiém ke, trinh phuong 4n dé xuat xur Iy tai san,
cong cu - dung cu theo quy dinh.

Il. THANH PHAN KIEM KE

1. Ban chi dao

- Ong Vi1 Quang Khai - Giam ddc - Truéng ban

- Ba Lo Thi Anh Hoa - Phé giam déc - Phé Truong ban

2. Thanh phan truc tiép tham gia kiém ké

2.1. To kiem ké s6 1

- Ba Boan Thi Ha - Truéng phong Hanh chinh - Téng hop T6 trudng.

- Ba L& Thi Ngoc Trang - Chuyén vién phong Hanh chinh - Téng hop -
Thanh vién

- Ong Pinh Thai Bao - Chuyén vién B phan BHTN - Thanh vién

- Ba Biang Thi Loan - Chuyén vién Phong Viéc l1am - Pao tao nghé va
TTTTLD - Thanh vién

2.2. Té kiem ké s6 2

- Ong BUi Quang Két - Truong phong Viéc lam - Pao tao nghé va
TTTTLD - T truéng

- Ba Nguyén Thi Hong Duyén - Phy trach Bo phan BHTN - Thanh vién

- Ba Poan Thi Thao - Chuyén vién phong Viéc lam - Pao tao nghé va
TTTTLD - Thanh vién

2.3. Té tong hop, bao céo sé liéu kiém ké
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- B4 Cam Ngoc Tram - Ké& toan - Téng hop

- B4 Pham Thi Thu Hién - K& toan Bao hiém that nghiép - Tong hop

111. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Phong Hanh chinh - Téng hep

- Can ct ké hoach duoc duyét, tham muu thanh 1ap ban kiém ke tai san
nam 2023 theo dung quy dinh hién hanh.

- Phéi hop vei Ban kicm ké thong nhat bieu mau kiém ké, cung cap tai
liéu hudng dan kiém ké va cac quy dinh cta nha nudc vé quan ly va str dung tai
san cong.

- Phdi hop voi Bo phan BHTN va Ban kiém ke tinh gi4 tri hao mon dén
hét 31/12/2023, xu ly nghiép vu V¢ tai san theo quy dinh; Lap du tru vé chi phi
cho cong tac kiém ké (néu ca).

2. Cac thanh vién to kiém ké - To truong va thu ky

Céc to kiém ké nhan biéu mau kiém ké do phong Hanh chinh - Tong hop
cung cap;

- Thyc hién céng tac kiém ké thuc té theo cac khu vice nhu sau:

~ + T kiém ké so 1: thyc hién kiem ké day nha lam viéc 3 tang, nha noi trd
2 tang, day nha bo phan tiép don ban dau, day nha hdi truong so 1

+ T6 kiem ké s 2: thuc hién kiém ké cac day nha lop hoc Iy thuyet; nha
thuc hanh, bép, Nha da nang, nha kho.

+ T6 tong hop, bao cao so lieu kiém ké: thuc hién tong hop tai san, cong
cu - dung cy; doi chiéu tang, giam tai san, cong cu - dung cu so Vai so ké toan;
tinh khau hao; dé xuit phuong an xir ly tai san, c¢éng cu - dung cu hu hong
khong con str dung dugc hoac bi hu, hong ma stra chira khéng hiéu qua theo khu
vuc dugc phan cong;

- HO so kiém ke tai san, cdng cu - dung cu sau khi tong hop hoan thanh,
nop ve Ba Boan Thi Ha - Truong phong Hanh chinh - Tong hop bao cao ban chi
dao dé thong nhat trudc khi trinh Giam doc phé duyét.

3. Cac ca nhan va don vi dwoc giao quan ly, sir dung tai san cong

Tu kiém ke tai san; dé xuat phuong an xu ly tai san va sap Xep lai phong

lam viéc tao diéu kién thuan lgi cho ban kiém ké l1am viéc; luu ¥ vé nguon goc
tai san do don vi quan ly, str dung.

IV. THOI GIAN KIEM KE TAI SAN

- Tur ngay 29/12/2023 den hét ngay 30/12/2023 hoan thién va in an bicu
mau kiém ké theo quy dinh hién hanh;

- Ngay 31/12/2023 céc t6 thyc hign kiém ké thuc té tai san theo khu vyc
dugc phéan cong theo muc 2 phan 111 tai ké hoach nay.
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- Ngay 02/01/2024 den hét ngay 03/01/2024 thyc hién tong hop tai san,
cong cu - dung cu va doi chieu véi so ke toan.

- B4o c4o két qua kiém ké trudc ngay 05/01/2024.

Trén day 1a ké hoach chi tiét kicm ké tai san nam 2023 cua Trung tam
Dich vu viée lam. Be nghi cac phong, bo phan chuyén mon cung toan the vién
chirc, NLD nghiém tuac trién khai thuc hién theo ding thoi gian quy dinh.

Noi nhin:

- S Lao dong - TBXH (b/c);

- Lanh dao TT;

- Céc phong, bd phan CM thudc TT (t/h); </ TRUNGTART O \
- Trang TTDT Trung tam; 12 oien vy g
- Luu: VT. A

GIAM bOC

Vil Quang Khai
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