SO LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI SON LA Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

S6: 101 /KH-TTDVVL Son La, ngay 14 thang 12 nam 2023

’ KE HOACH
Thuec hién Két ludn doan kiém tra viéc thuc thi nhiém vu
va chap hanh cac quy dinh vé van thw, luu trit nim 2023

Can ctr Két luan kiém tra ngay 29/11/2023 ctia Doan kiém tra theo Quyét
dinh s6 5506/QD-SLDTBXH ngay 23/11/2023 cia Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc thuc thi nhiém vy va chap hanh cac quy dinh vé
van thu, luu trit nam 2023 tai Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Son La.

Trén tinh than cau thi tiép thu, quyét tam khéc phuc sira chita cac ton tai,
han ché da duoc Poan kiém tra chi ra trong két luan. Trung tam Dich vu viéc lam
tinh Son La xay dung ké hoach thuc hién K&t luan kiém tra cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Thuc hién nghiém cac noi dung tai Két luan cua doan kiém tra qua do phat
huy nhﬁ;ng uu diem, Igét qua da dat dugc va kip thoi rat kinh nghiém, khac phgc
nhing ton tai, han cheé nham nang cao hiéu qua cong tac lanh dao, chi dao, trién
khai thuc hién nhiém vu va chap hanh cac quy dinh vé van thu, luu trir tai don vi.

2. Yéu ciu

- Bam sat céc noi dung tai Két luan dé xay dung ké hoach va c6 giai phap

khac phuc nhirng ton tai, han ch¢ theo két luan kieém tra.

- Nghiém tac kiém diém trach nhiém cua tap thé, ca nhan trong viéc chi
dao, tham muu thuc hién nhiém vu c6 lién quan dén nhiing ton tai, han chée theo
ket luan kiém tra.

- X&c dinh rd trach nhiém va thai gian thuc hién cu thé doi véi ting noi
dung trong viéc thuc hién ket luan.

I1. NOI DUNG VA GIAI PHAP THUC HIEN

1. Cong tac xac dinh gia tri tai liéu, tiéu huy tai liéu

- Ra soat toan b tai liu luu trir chua duogc xac dinh gia tri, qua d6 tham
muu viéc thuc hién tiéu huy cac tai liéu hét gia tri luu trir.

- Thoi gian thuc hién: Quy 1/2024

- Pon vi thuc hién: Van thu — Luu trix

2. Thé, thirc va ky thuét trinh bay vian ban chwa dung theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
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- Thyc hién soan thao véan ban ding thé thirc va ki thuat trinh bay theo ding
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén
- Bon vi thuc hién: Céac phong, bo phan trong trung tam
3. Viéc thuc hién ky sé d6i véi vin ban di

Déi voi vin ban di chua ky sb nam 2023, tiép tuc kiém tra, ra soat, bd sung
cac van ban chua thuc hién Ky so6 Ién trén hé thong van ban dién tur dé tién hanh
Ky s0 van ban. Bam bao 100% van ban di cua don vi dugc Ky so.

- Thoi gian thuc hién: xong trudc ngay 31/12/2023

- Bon vi thuc hién: Van thu, cac Phong, bd phan trong Trung tam

4. Viéc chinh ly tai liéu

- Thuc hién ra soét, chinh ly va xt ly dat diém tai liéu chua chinh Iy hoan
chinh

- Thoi gian thuc hién: Quy 1/2024

- Bon vi thuc hién: Van thu — Luu trir

- Pon vi phdi hop thuc hién: cac Phong, bd phan trong Trung tam

5. Phong kho, trang thiét bi dé lwu trir, bao quan ho so, tai liéu ciia co
quan

- Tham muu, d¢& xuét trong cdng tic mua sim, stra chira Phong kho, trang

thi€t bi d€ luu tri, bao quan ho so, tai liéu cua co quan dam bao day du theo quy
dinh tai Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cua Bo Noi vu huéng
dan vé kho Iuu trir chuyén dung.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2024

- Bon vi thuc hién: Phong Hanh chinh — Tong hop

6. Chi dao kiém diém, rut kinh nghiém

~ Trén co so nhiing han ché, khuyét diém theo bién ban kiém tra tai don vi.
Tién hanh kiém diém, rat kinh nghiém doi véi cac tap thé, ca nhan theo quy dinh.

Béo c4o bang van ban két qua kiém diém va ho so kém theo giri Poan kiém
tra, So Lao dong — Thuong binh va xa hdi tinh trudc ngay 25/12/2023

I1l. CAC GIAI PHAP THUC HIEN TRONG THOI GIAN TOI

1. Tiép tuc néu cao vai tro, trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don
vi trong trién khai, thuc thi nhiém vu va chap hanh cac quy dinh vé van thu, luu
trir tai Trung tam.

2. Lanh dao, chi dao cac dong chi Truong phong Hanh chinh — Téng hop,
Vian thu —Luu trit, cac phong bo phan chuyén mon tiép tuc td chirc trién khai, thuc
hién c6 hiéu qua c6ng tac ra soat, bd sung hoan thién cac ndi dung con thiéu theo
Két luan d3 chi ra.
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3. Chu dong, tich cyc trong viéc tham muu dé xuét cac linh vuc dugc giao
phu trach. Danh nhi€u thoi gian nghién ctru k¥ van ban cap nhat kip thoi nhiing
van ban méi lién quan dén cdng tac van thu, luu trir tai don vi.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Truong cac phong, bd phan thuoc don vi ¢ lién quan can ctr ndi dung
ké hoach lanh dao, chi dao vién chitrc, ngudi lao dong truc tiép lién quan thuc hién
nghiém tic viéc khic phuc céc ton tai, han ché. Bdng thoi bao cao két qua khic
phuc ton tai, han ché qua Phong Hanh chinh — Téng hop dé tong hop béo céo
chung cua don vi.

2. Giao Phong Hanh chinh — Tong hop chu tri theo ddi, don doc va tong
hop bao céo két qua khac phuc cac ton tai, han ché véi Giam doc Trung tam dé
bé&o cao So trudc ngay 25/12/2023.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién Két luan kiém tra ngay 29/11/2023 cia
Poan kiém tra viéc thuc thi nhiém vu va chap hanh cac quy dinh vé van thu, luu
trir nam 2023 cta Trung tdm Dich vu viéc 1am. Bé nghi cac phong, bd phan
chuyén mén, cac dong chi co lién quan khan truong trién khai va thuc hién nghiém
tlc cac ndi dung trong ké hoach dung thoi gian quy dinh./.

Noi nhan: _———_ GIAM POC
- S¢ Lao dong - TBXH (b/c); 736 220V N\

- Boan KT S¢ Lao dong — TBXH; VEANPre
- Chi bd Trung tdm (b/c); (EY S
- Lanh dao Trung tam; \ O ,

- Céc phong, bo phan CM (t/h);
- Trang TTDT TT;

- Luu VT, (Trang 01b).

Vil Quang Khai
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