GIOI THIEU NOI DUNG CO BAN

Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 caa B{ trudng
Bo6 Néi vu ban hanh Théng tu hwéng din vé vi tri viéc lam cong chirc
lanh dao, quan ly; nghi€p vu chuyén moén dung chung, hé trg, phuc vu
trong co quan, to chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh
nghe nghlep chuyén mon
(Tai liéu phuc vu phé bién, tuyén truyén phdp ludt)

1. Tén van ban quy pham phap luiat

Thong tu s6 12/2022/TT- BNV ngay 30/12/2022 cta B truong Bo Noi
vu ban hanh Théng tu huéng dan vé vi tri viée 1am cong chire lanh dao, quan
1y; nghiép vu chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, to
chtrc hanh chinh va vi tri viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén mén.

2. Hiéu lwe thi hanh
Thong tu ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15/02/2023.
3. Sw can thiét, muc dich ban hanh

- Tai khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh sd 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
ctia Chinh phu giao Bo truéng B Noi vu hudng dan vé vi tri viée 1am cong
chtrc nghiép vu chuyén mén ding chung theo dé xut cia bd quan 1y nganh,
linh vuc (Nghi dinh cua Chinh phu khong giao B trudng Bo Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chuc lanh dao, quan 1y va vi tri viéc lam hd tro,
phuc vu trong co quan, t6 chtrc hanh chinh). Tuy nhién, thuc hi¢n y kién chi
dao cta Thuong truc Ban Bi thu vé viéc giao Ban T6 chtic Trung wong chil
tri, phdi hop vai Bo Noi vu va cac co quan lién quan thanh 1ap To bién tap
xay dung vi tri viéc 1am can bo, cong chic, vién chirc trong hé théng chinh
tri. Ngay 30/5/2019, Ban T6 chuc Trung wong c6 Vin ban sb 8215-
CV/BTCTW vé viéc xay dung vi tri viéc lam can bd, cong churc, vién chirc
trong hé thong chinh tri, trong d6 dé nghi Bo Noi vu 1a ddu mdi chi tri,
phdi hop véi cac B, , nganh xay dung danh muc va ban mo ta vi tri viéc lam
trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh tir Trung wong dén dia phuong (bao
gom c4 nhom vi tri viéc lam cong chic lanh dao quan ly, nhom vi tri viéc
1am hd tro phuc vu trong co quan to chirc hanh chinh).

Trén co s& dé nghi ctia Ban T6 chic Trung wong tai Vin ban s 8215-
CV/BTCTW ngay 30/5/2019, Bo Noi vu di c¢6 Van ban sé 3266/BNV-
TCBC ngay 19/7/2019 béo cdo va dé xuat voi Thu tuéng Chinh phu giao
B0O No1 vu chu tri, phéi hop véi cac Bo, nganh xay dyng danh muc va ban
mo ta vi tri viéc lam d6i v&i 02 nhom vi tri viée 1am 1anh dao, quan Iy va hd
trg, phuc vu. Ngay 01/8/2019, Van phong Chinh phu c6 Van ban s6
6852/VPCP-TCCV vé viéc xay dung vi tri viéc 1am, trong d6 Thu tudng
Chinh phu c6 ¥ kién déng y voi dé xuét ctia B6 Noi vu theo noi dung bao
c4o va dé xuat tai Vin ban s 3266/BNV-TCBC néu trén.



- Pong thoi, tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 ctia Chinh phu di giao Bo truéng Bo Noi vu hudng dan vé vi
trf viéc lam chic danh nghé nghiép chuyén mén dung chung va hd trg,
phuc vu trong don vi su nghiép cong 1ap theo dé xuat cia bd quan 1y
nganh, linh vuec.

Do vay, viéc Bo truéng Bo Noi vu ban hanh Thong tu huéng dan vé vi
tri vi¢c lam cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghi€p vu chuyén moén dung
chung; vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu trong co quan, td chirc hanh chinh va
vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro,
phuc vu trong don vi sy nghiép cong 1ap 13 can thiét, phu hop voi hinh thic
van ban quy pham phép luat.

Huéng dan vi tri viéc lam cong chic 1anh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, td chtrc hanh chinh
va vi tri viéc 1am chitc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro,
phuc vu trong don vi su nghiép cong 1ap (bao gém danh muc vi tri viéc lam,
ban mo td cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam) dé thuc hién
nhiém vu duoc Chinh phu giao tai Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP va Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP.

4. Noi dung chii yéu ciia Vin ban quy pham phap luat
4.1. Quy dinh pham vi diéu chinh® va déi tugng ap dung?;
4.2. Quy dinh nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam:

- Vi tri viée lam cong chire 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén moén
dung chung va vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu trong co quan, t chirc hanh
chinh dugc xac dinh trén co s nguyén tic quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién
ché cong churc.

- Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung va vi
tri viéc 1am ho tro, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap duoc xac dinh
trén co sé nguyén tic quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s0 106/2020/Nb-CP
ngay 10/9/2020 ctia Chinh pht vé vi tri viéc 1am va sd luong nguoi 1am
viéc trong don vi su nghiép cong 1ap va duoc ap dung twong tu nhu ddi voi
cac vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung va hd tro, phuc vu
trong co quan, to chirc hanh chinh.

! Théng tu nay huéng dan: (1) Vi tri viéc lam cong chirc lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon
dfmg chung; vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh; (2) Vi tri viéc lam chirc danh
nghé nghi¢p chuyén mon dung chung; vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu trong don vi sy nghié¢p cong 1ap.

Vi tri viéc 1am quy dinh tai Thong tu nay bao gom: Danh muc vi tri viéc lam; bdn mo ta cong viéc va
khung néng lyc d6i véi ting vi tri viéc lam.

2 (1) Céc co quan, t6 chirc hanh chinh thugc pham vi quan 1y cua Bo, co quan ngang Bg, co' quan thude
Chinh phu, t6 chirc hanh chinh do Chinh phu, Thu teéng Chinh phi quyét dinh thanh 1ap, Uy ban nhan dan cap tinh,
cap huyén; (2) Cac don vi su nghiép cong lap duogc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.
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- Vi tri viéc lam duogc diéu chinh phu hop véi viée sap xep t6 chirc bo
may, diéu chinh chirc ning, nhiém vu giita cac co quan, to chtc va cip
quan 1y theo quy dinh ctia phap lut chuyén nganh; co quan, t chtrc, don vi
c6 trach nhiém bd tri, quan 1y va sir dung hiéu qua bién ché cong chirc, sb
luong nguot lam viée duge giao theo vi tri viéc lam, bao dam thuc hién
muc tiéu tinh gian bién ché theo quy dinh.

4.3. Huéng dan danh muc vi tri viéc 1am trong co quan, td chire
hanh chinh

- Danh muc vi tri vi€c lam cong chirc 1anh dao, quan 1y.

- Danh muyc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén moén dung
chung, gom Thanh tra; Hop tac quoc té; Phap ché; To chirc can bo; Vin
phong; Ké hoach, tai chinh.

- Danh muc vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu.
4.4, Xac dinh danh muc vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap

- Danh muc vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén moén dung
chung trong cac don vi sy nghi€p cong lap, gobm: Hop tic qudc té; Phap
ché; To chuc can bo; Van phong; K& hoach, tai chinh.

- Danh muc vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu.

4.5. Huéng dan ban mo ta cong viée va khung ning luc cia vi tri
viéc lam

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong churc
lanh dao, quan 1y.

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén mon dung chung trong co quan, td chirc hanh chinh.

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri vi¢c lam chirc danh
nghé nghiép chuyén mon dung chung trong don vi sy nghi¢p cong 1ap.

- Ban mo ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viéc 1am hd trg,
phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh.

- Ban mo ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viéc 1am hd trg,
phuc vu trong don vi su nghiép cong lap.

- Khung nang luc va cap do cua céc vi tri viéc lam, gom:
+ Khung nang luc chung;
+ Khung nang luc chuyén mon;

+ Khung nang lyc quan 1y./.



