SO LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI SON LA Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

A Son La, ngay 17 thang 6 ndm 2022
Sé: 322/BC-TTDVVL on La, ngay g6 nam

) ] ’BAO CAO
Tong két thuc hién Chi thi so 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017

Can ctr Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017;

Thyc hién cong van s6 1142/SLDTBXH - VP ngay 14/6/2022 ciia S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Son La vé€ viée bao cao tong ket thuc hién
Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017; Can ctr tinh hinh thuc t€ trién
khai thuc hién cong tac van thu, luu trit tai Trung tdm. Trung tdm Dich vu viéc
lam Son La bao cao cac ndi dung nhu sau:

I. KET QUA THU'C HIEN CHI THI SO 35/CT-TTg CUA THU TUONG

CHINH PHU

1. Phé bién, tuyén truyén Chi thj s6 35/CT-TTg cia Thit twéng Chinh phii
va huong dan, tap huan, kiém tra viéc 1ap hé so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trir co' quan, Luu trir lich si

Thuong xuyén phé bién, tuyén truyén Chi thi sé 35/CT-TTg cia Thu tuéng
Chinh phu bang hinh thtc 16ng ghép trong cac cudc hop t6i toan thé can bo, vién chirc
va nguoi lao dong cua Trung tAm nham nang cao nhan thic, trach nhiém caa ting cé
nhan trong viéc 13p hd so va giao nop hd so, tai lidu vao luu trit co quan.

Hudéng dan, don dbc can bo vién chirc va ngudi lao dong trong trung tam lap hod
s0' va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan ding theo quy dinh tai Luat luu
trir 2011 va theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP Vvé cong tac vin thu luu
trix.

Cong tac ty kiém tra luén duoc Ban Giam déc Trung tdm quan tdm, chi dao
thuc hién thuong xuyén, nham kip thoi chan chinh nhiing sai s6t vé thé thic va ky
thuat trinh bay vin ban, huéng dan CBVC thuc hién dam bao vin ban ban hanh theo
dung quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh pha vé cong tac van thu.

2. Xay dwng, ban hanh vin ban quan ly, chi dao trién khai thuc hién
Chi thij s6 35/CT-TTg cia Thi twéng Chinh phi

- Trong ndm 2018, Trung tdm ban hanh 03 vin ban chi dao trién khai thuc
hién viéc 1ap hd so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trir co quan.

+ Quyét dinh s6 03/QD-TTDVVL ngay 02/01/2018 vé viéc ban hanh danh
muc lap hé so luu trit caa TTDVVL.
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+ Ké& hoach s6 83/KH-TTDVVL ngay 31/01/2018 vé ké hoach Trién khai
thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2018.

+ Quyét dinh sé 153/QD-TTDVVL ngay 07/3/2018 vé viéc ban hanh quy
ché cong tac Vin thu caa TTDVVL

- Trong ndm 2019, Trung tdm ban hanh 02 vin ban chi dao trién khai thuc
hién viéc 1ap hd so cong viéc va nop luu hod so vao Luu trit co quan.

+ Quyét dinh s6 43/QD-TTDVVL ngay 11/01/2019 vé viéc ban hanh danh
muc 1ap hd so luu trit caa TTDVVL

+ K& hoach s6 48/KH-TTDVVL ngay 15/01/2019 vé ké hoach Trién khai
thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2019

- Trong nam 2020, Trung tdm ban hanh 03 vian ban chi dao trién khai thuc
hién viéc 1ap ho so cong viéc va nop luu hd so vao Luu trit co quan.

+ Quyét dinh s6 57/QD-TTDVVL ngay 02/02/2020 vé viéc ban hanh danh
muc lap ho so Iuu trir caia TTDVVL

+ Ké hoach s6 30/KH-TTDVVL ngay 16/01/2020 vé ké hoach Trién khai
thuc hién cong tac van thu, luu trlr nam 2020

+ Quyét dinh sé 203/QD-TTDVVL ngay 22/5/2020 vé viéc ban hanh quy
ché cong tac Vin thu caa TTDVVL

- Trong ndm 2021, Trung tAm ban hanh 02 vin ban chi dao trién khai thuc
hién viéc 1ap hd so cong viéc va ndp luu hod so vao Luu trit co quan.

+ Ké hoach s6 16/KH-TTDVVL ngay 12/01/2021 vé ké hoach trién khai
thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2021.

+ Quyét dinh s6 57/QP-TTDVVL ngay 02/02/2021 vé viéc ban hanh danh
muc Iap hd so luu trir caa TTDVVL.

3. T6 chitc va nhan sy 1am céng tac vin thw, luu triv

- Theo quyét dinh s6 83/QD-SNV ngay 30/01/2021 ctia S& Noi Vu vé viée
giao co clu, ngach ma $0, hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc linh vuc Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi nam 2021. Pon vi da dugc giao ma s6, chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh van thu, luu trit. Tuy nhién trung tim chua dugc giao
bién ché nén tam thoi giao cho 01 dong chi can bd phu trach cong tac tong hop
bao céo thudc phong Tong hop — Hanh chinh kiém nhiém cong tac van thu, luu
trr ta1 don vi.

Trinh d6 chuyén mén: Cao dang

Chuyén nganh: Su pham Toan — Tin

D3 c6 chiing chi Bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit nim 2017
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Do cé&n b luu trir chwa phai 12 can bo chuyén trach, nén viéc thuc hién ché
do6 chinh sach cho can b 1a cong tac van thu, Iuu trir chua dugc thuc hién.

4. Lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir
lich sw

a) Cong tac 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Hang nim, Trung tim dd xay dung va ban hanh ban hanh Quyét dinh
danh muc hd so tai liéu ndp vao luu trit co quan lam cén cr dé can bd chuyén mon
thue hién viée 1ap ho so cong viéc va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trit co quan.

- Tinh dén 31/12/2021 s6 luong ho so luu trit tai kho luu trit co quan c6

+ Sb luong hd so duoc 1ap so bd: 477 don vi bao quan

+ Sb luong hd so duoc 1ap hoan chinh: 9825 don vi bao quan

+ S luong tai liéu bo goi, tich dong: 3m gié

- V& loai hinh tai liéu dua vao luu trit co quan co ban 1 hd so gidy Vé viéc
huong Bao hiém that nghiép. Phan 16n chat lwong hé so, tai lidu giao nop vao Luu
trir co quan dam bao chat luong va yéu cau theo quy dinh.

- Viéc tham dinh va hay tai liéu hét gia tri chua dugc thuc hién thuong
Xuyén do tai liéu chua dugc chinh Iy hét, nhan luc han ché va chua duoc trang bi
thiét bi huy tai liéu.

b) Céng tac chinh ly tai liéu ton dong, tich déng theo yéu cau cua Chi thi
s6 35/CT-TTg.

Viéc xt Iy tai liéu tén dong tir nhitng nam truéc duoc Ban giam ddc quan
tam, chi dao. Trung tdm da tién hanh chinh ly mot sé tai liéu ton dong, b6 goi theo
y&u cau cua chi thi s6 35/CT-TTg. Tuy nhién, do sé lugng tai liéu can chinh ly 1a
hd so tai liéu cac nam trudc, can bd 1am céng tac van thu luu trir kiém nhiém nén
han ché vé mat thoi gian. Mat khac, kinh phi cho cong tac chinh Iy tai liéu chua
c6 nén viéc chinh Iy tai liéu tdn dong con chua hiéu qua va chua triét dé.

c) Cong tac giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st

Trung tdm Dich vu viéc 1am khdng thudc dbi twong nop luu vao luu trit lich
sur theo quyét dinh ban hanh vé viéc nop luu vao Iuu trir lich sir nén ho so, tai liéu
nop luu tai luu trir co quan.

5. B6 tri kho lwu trir va té chirc khai thac tai liéu luu triv

a) Tinh hinh b6 tri kho luu trix

Trung tam da bd tri dién tich phong kho va trang bi thiét bi luu trit ho so
nhu: ti luu trir, may hat 4m...phuc vu cho cdng tac bao quan, luu trix tai liéu. Tuy
nhién trung tdm chura bo tri duoc kho luu trir chuyén dung cé du dién tich va ding
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tiéu chuan lam kho luu trit chung cta co quan nén tai liéu luu trit chua tap trung.
Cac trang thiét bj can thiét phuc vu cong tac luu trit con thiéu dan dén viéc bao
quan an toan hd so tai liéu luu trit gap nhiéu khé khin. Trong do:

- Kho khéng chuyén dung : 20 m2

- Kho tam: 15 m2

- S6 tai liéu luu trir: 10302 DVBQ

- Quy ra mét gia tai liéu: 60m

b) T6 chirc khai thac tai liéu tai Luu trit co quan.

Cac tai liéu khai thac tai Luu trit co quan chu yéu 12 tai liéu ho so Bao hiém
that nghiép phuc vu cong tac kiém tra, gidm sat cua co quan cap trén trong viéc
thuc hién ché do chinh sach Bao hiém that nghiép hoic theo nguyén vong cua lao
dong husong ché do chinh sach Bao hiém that nghiép mudn tra ctu lai cac quyét
dinh trong hd so huéng tro cap that nghiép. Tuy nhién, sé lugng khai thac tai liéu
|a rat it, hang nam sb luot khai thac tai liéu chi tir 3 dén 5 luot.

6. Sir dung Hé théng quén 1y vin ban va diéu hanh/Hé théng quan ly
tai lidu dién tir

Trung tam, sir dung phan mém quan Iy van ban va diéu hanh vnpt ioffice
dé thue hién giri, nhan, quan Iy va tra cu van ban dién ti dam bao dang quy dinh,
dap @ng véi quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu.

7. So két, tong két, khen thwéng trong cong tac 1ap ho so va giao ndp
ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luwu trix lich sir

Hang nam, Trung tam tién hanh tong két cong tac 1ap ho so va giao nop ho
s0, tai liéu vao Luu trit co quan, bao céo dinh ky va dot xuét theo dung quy dinh.

II. UU PIEM, HAN CHE VA NGUYEN NHAN

1. Uu diém

- Hau hét can bo CCVC trong don vi dd ndm rd tam quan trong cua viéc 1ap
hd so cong viéc va ndp vao luu trir co quan.

- Can bo 1am cong tac van thu, luu trir dugc tham gia 16p tap huan vé nghiép
vu van thu, nghiép vu luu trir nén da phat huy tinh chua dong trong cong tac van
thu, luu trt.

2. Han ché

- COng tac ndp luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan van chua dam bao tdt,
mot s6 ho so tai liéu van con luu dan trai theo cdng viéc cua ting ca nhan, chua
tap trung vao Luu trir co quan

- Tai liéu dua vao luu trit nhitng ndm trude chua dap (ng yéu cau, tai liéu
luu trit van con nhirng tai liéu chua duoc chinh ly.
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3. Nguyén nhan chi quan, khach quan cia nhirng wu diém, han ché

- Co s& vat chat va kinh phi dau tu cho cong tac van thu, luu trit con han
ché van chwa dap ng yéu cau; kinh phi hoat dong nghiép vu luu trit con han ché.
Kho luu trir chung cta don vi chua c6 da anh huéng dén viéc bao quan, khai thac
su dung tai liéu va cac hoat dong nghiép vu luu trit.

- Viéc 1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan ctia mot sb
vién chirc chua day du hoac lap khong dang vai quy dinh.

I11. CAC NHIEM VU VA GIAI PHAP TRONG THOI GIAN TOI
3.1. Nhiém vu trong tam

Phat huy nhitng két qua dat duoc trong thoi gian tiép theo, dé cong tac vin
thu, Iuu trit dat hiéu qua, Trung tam tap trung thuc hién tot mot sé noi dung sau:

- Tiép tuc chinh ly, hoan thién tai liéu chua dugc chinh 1y con tdn dong.

- Céac phong, bd phan va can bg, vién chuc 1ap ho so cong viéc va ndp luu
vao luu trir co quan theo dung quy dinh Luat luu trir.

- Lap danh muc ho so cong viéc; xay dung bang thoi han bdo quan hé so
ta1 liéu;

- Thyc hién viéc soan thao van ban; ban hanh van ban; quan 1y van ban di,
dén; sao van ban; quan 1y va str dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat trong
cong tac van thu theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 30/ND-CP ngay 05 thang 3
nam 2020 cta Chinh phu vé cong tac vin thu.

- Thyc hién ding quy dinh ché d6 bao cdo tong két, théng ké cong tac vin
thu, luu tri.

3.2. C4c giai phap chi yéu

- Tiép tuc phd bién, tuyén truyén Chi thi s6 35/CT-TTg caa Thu tuéng Chinh
phu, Nghi dinh 30/2020/ND-CP, Luat Luu trir 2011, cac van ban quy pham phép luat,
van ban huéng dan vé cong tac van thu luu trit dén toan thé can bo, vién chic,
nguoi lao dong trong trung tm nham nang cao nhan thic, trach nhiém ca timg ca
nhan trong viéc 1ap hd so va giao ndp hé so, tai liéu vao luu trit co quan. nang cao hiéu
qua cong tac van thu, luu trit & don vi.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Duya trén tinh hinh thyc té néu trén, Trung tim Dich vu viée lam kién nghi,
dé xuat S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Son La trinh cac cip c6 tham quyén
cac ndi dung sau:

1. C4p bo sung 01 bién ché van thu.

2. Cap kinh phi cho cong tac chinh Iy tai li¢u, stra chita cac kho luu trix tam
thanh kho Iuu trit chuyén dung, dau tu trang thiét bi theo dung ti€éu chuan cua kho
luu trit chuyén dung.
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3. Thuong xuyén t6 chiic cac 16p tap huan vé cong tac vin thu, luu trit cho
CBVC lam nhiém vu van thu, luu trtr.

Trén déy 13 bao co tong két thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang
9 nam 2017 cua Trung tam ]?jch vu viéc lam. Trung tdm tran trong bao cdo So
Lao dong — TBXH theo ddi tong hop./.

Noi nhgn: GIAM POC
- S¢ Lao dong — TB&XH (b/c); o

- Lanh dao TT, s
- Cac phong, bo phan chuyén mén TT; [/ RUNG T
- Trang Thong tin dién tir TT; 120

- Luu: VT. ’

Vil Quang Khai
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